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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
SENSIBILIZACIÓN Y SOCIALIZACIÓN PROGRAMAS TÉCNICOS IE BUENOS AIRES SEDE OASIS 
 
CIUDAD Y FECHA: 
 

Soacha, 16 de octubre 
de 2025 

HORA INICIO: 
6:00 am 

HORA FIN: 
8:00 Am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

IE BUENOS AIRES SEDE 
OASIS 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
CIDE - SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Introducción presentación SENA CIDE Soacha 
2. Sensibilización programa asistencia administrativa 
3. Sensibilización programa ejecución de la danza 
4. Socialización documentos necesarios para matricula 
5. Socialización enlace de identificación de requisitos y programas a seleccionar 
6. Preguntas y observaciones 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Sensibilizar a la comunidad educativa del grado noveno de la IE Buenos Aires sede Oasis, frente a los 
programas ofertados seleccionados por la IE para ser ejecutados en el periodo 2026. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 6 am en la mañana se da inicio de la sensibilización por parte de los instructores Yhon Duran y 
Rubén Darío Gómez Mahecha, de los programas ejecución de la danza y asistencia administrativa 
respectivamente. Se valida la participación de acudientes, alumnos y directores de curso del grado 
noveno de la IE tal como se puede evidenciar en las fotografías adjuntas. 
 
Luego de hacer una presentación general de lo que es el SENA y su naturaleza a su como su misionalidad, 
el instructor Rubén Gómez da inicio a la presentación del programa de asistencia administrativa ante los 
presentes. Seguido a ello se atienden preguntas generales. Continua el instructor Yhon Duran 
presentando el programa de ejecución de la danza su importancia y alcance en el contexto de Soacha. 
 
Luego de hacer una presentación amplia de los programas ofertados y seleccionados por la IE, se procede 
a socializar los documentos que serán necesarios para poder acceder a la matrícula de cualquiera de los 
dos programas presentados. Estos documentos son: 1) tarjeta de identidad del aprendiz; 2) documento 
de identidad del acudiente; 3) documento tratamiento de datos; 4) compromiso del aprendiz; 5) 
certificado de afiliación a EPS (adres) o certificado de régimen especial; y 6) soporte de inscripción a Sofia. 
 
Se explica por parte de los instructores el diligenciamiento de cada documento y se proyecta el código Qr 
que direcciona a la información general de los programas, disposiciones y paso a paso para su 
diligenciamiento. 
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Terminada la sensibilización se abre el espacio para dar respuesta a preguntas y dudas. Se puede observar 
en general que las dudas persisten en el ingreso al código Qr y la selección de los programas por el acceso 
a internet y el manejo de las tecnologías de la información. Se trata por parte de los instructores de dar 
respuesta a esta problemática y se deja abierto un canal para poder asesorar y acompañar a los 
acudientes. 
 
Se hace énfasis de que los menores de catorce años deben enviar al instructor el documento de identidad 
para proceder con la activación por parte de la coordinación en SofiaPlus. 
 
La pregunta que fue recurrente fue el plazo para cargar o entregar los documentos. A lo que el instructor 
Yhon Duran les indica que l día 24 de octubre se estarán recepcionando los documentos en el colegio por 
parte del instructor Rubén Gómez tal como se acordó con la coordinación de la IE. 
 
Luego de dar respuesta a los interrogantes y dudas, se comparten con los directores de curso la 
información para poder ser canalizada y difundida entre aquellos que no fueron y que no les quedo claro 
lo dicho. 

CONCLUSIONES 
 
Se da una socialización y sensibilización amplia. Se deja para el día 24 de octubre la recepción de los 
documentos. 
 
                                                 ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Recepción de documentos 
 

24-10-2025 INSTRUCTOR Rubén 
Gómez 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Yhon Duran  CIDE - SOACHA SI N/A  

Rubén Gómez 
Mahecha 

CIDE - SOACHA SI N/A  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran 
almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 
establecido legalmente. 
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