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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
SENSIBILIZACION Y SOCIALIZACION PROGRAMAS TECNICOS IE BUENOS AIRES SEDE OASIS

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 16 de octubre | HORAINICIO: HORA FIN:
de 2025 6:00 am 8:00 Am

LUGAR Y/O ENLACE: IE BUENOS AIRES SEDE | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
OASIS CIDE - SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Introduccidn presentacion SENA CIDE Soacha
Sensibilizacién programa asistencia administrativa
Sensibilizacion programa ejecucion de la danza
Socializacién documentos necesarios para matricula
Socializacion enlace de identificacion de requisitos y programas a seleccionar

ook

Preguntasy observaciones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Sensibilizar a la comunidad educativa del grado noveno de la IE Buenos Aires sede Oasis, frente a los
programas ofertados seleccionados por la |IE para ser ejecutados en el periodo 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 6 am en la mafiana se da inicio de la sensibilizacion por parte de los instructores Yhon Durany
Rubén Dario Gédmez Mahecha, de los programas ejecucién de la danza y asistencia administrativa
respectivamente. Se valida la participacidon de acudientes, alumnos y directores de curso del grado
noveno de la |IE tal como se puede evidenciar en las fotografias adjuntas.

Luego de hacer una presentacion general de lo que es el SENAy su naturaleza a su como su misionalidad,
el instructor Rubén Gémez da inicio a la presentacién del programa de asistencia administrativa ante los
presentes. Seguido a ello se atienden preguntas generales. Continua el instructor Yhon Duran
presentando el programa de ejecucion de la danza su importanciay alcance en el contexto de Soacha.

Luego de hacer una presentacion amplia de los programas ofertados y seleccionados por la |IE, se procede
a socializar los documentos que seran necesarios para poder acceder a la matricula de cualquiera de los
dos programas presentados. Estos documentos son: 1) tarjeta de identidad del aprendiz; 2) documento
de identidad del acudiente; 3) documento tratamiento de datos; 4) compromiso del aprendiz; 5)
certificado de afiliacion a EPS (adres) o certificado de régimen especial; y 6) soporte de inscripcion a Sofia.

Se explica por parte de los instructores el diligenciamiento de cada documento y se proyecta el cédigo Qr
que direcciona a la informacién general de los programas, disposiciones y paso a paso para su
diligenciamiento.
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Terminada la sensibilizacion se abre el espacio para dar respuesta a preguntas y dudas. Se puede observar
en general que las dudas persisten en elingreso al codigo Qry la seleccion de los programas por el acceso
a internet y el manejo de las tecnologias de la informacion. Se trata por parte de los instructores de dar
respuesta a esta problematica y se deja abierto un canal para poder asesorar y acompanar a los
acudientes.

Se hace énfasis de que los menores de catorce afios deben enviar alinstructor el documento de identidad
para proceder con la activacion por parte de la coordinacion en SofiaPlus.

La pregunta que fue recurrente fue el plazo para cargar o entregar los documentos. A lo que el instructor
Yhon Duran les indica que L dia 24 de octubre se estaran recepcionando los documentos en el colegio por
parte del instructor Rubén Gédmez tal como se acordé con la coordinacién de la IE.

Luego de dar respuesta a los interrogantes y dudas, se comparten con los directores de curso la
informacion para poder ser canalizada y difundida entre aquellos que no fueron y que no les quedo claro
lo dicho.

CONCLUSIONES

Se da una socializacidn y sensibilizacion amplia. Se deja para el dia 24 de octubre la recepcidén de los

documentos.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA (o)
PARTICIPACION
VIRTUAL
Recepcién de documentos 24-10-2025 INSTRUCTOR Rubén
Gémez Q
Yoehmer
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA (0]
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Yhon Duran CIDE - SOACHA Sl N/A
Rubén Gémez | CIDE - SOACHA Sl N/A
Mahecha S@W\ﬂ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran
almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo
establecido legalmente.
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